
 

 
1 

 

 

 

 

                      चरेु राजपत्र 

चरेु गाउँपालिकाद्बारा प्रकाशित 

खण्ड:   ८ , संख्या:  १    

काययपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः२०८२ /०९/०८ 

राजपत्रिा प्रकाशित लिलतिः२०८२/०९/१६ 

 भाग – २ 

चरेु गाउँपालिकाको बैठक संचािन सम्बन्धी काययववलध, २०८२      

प्रस्तावना : चरेु गाउँपालिकाको वडा सलिलतको बैठक तथा गाउँ काययपालिकाको 
बैठकिाई लनयलित, ियायदित, सभ्य, अनिुालसत रुपिा संचािन  र बैठकिाई 
व्यवशस्थत बनाउन वाञ्छनीय भएकािे, 

 स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को िफा १०२ को उपिफा (२), 
चरेु गाउँपालिकाको प्रिासकीय काययववलध (लनयलित गने) ऐन, २०७४ को िफा ४ िे 
दिएको अलधकार प्रयोग गरी चरेु गाउँ काययपालिकािे िेहायको काययववलध बनाई जारी 
गरेको छ । 

पररच्छेि-१ 

प्रारम्भ 

१.   संशिप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यस काययववलधको नाि "चरेु गाउँपालिकाको बैठक 
संचािन सम्बन्धी काययववलध, २०८२" रहेको छ । 

(२) यो काययववलध गाउँपालिकाको स्थानीय राजपत्रिा प्रकािन भएको 
लिलतिेशख िागू हनुेछ ।  



 

 
2 

२.  पररभाषा : ववषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा,- 

(क)  "गाउँपालिका" भन् नािे चरेु गाउँपालिका सम्झन ुपियछ । 

(ख)  "काययपालिका" भन् नािे चरेु गाउँपालिकाको गाउँ काययपालिका 
सम्झन ुपियछ । 

(ग)  "अध्यि" भन् नािे चरेु गाउँ काययपालिकाको अध्यि सम्झन ु
पियछ। 

(घ)  "उपाध्यि" भन् नािे चरेु गाउँपालिकाको उपाध्यि सम्झन ु
पियछ । 

(ङ)  "प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत" भन् नािे चरेु गाउँपालिकाको 
प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत सम्झन ुपियछ । 

(च)  "वडा अध्यि" भन् नािे गाउँपालिकाको वडा सलिलतको 
अध्यि सम्झन ुपियछ। 

(छ)  "सिस्य" भन् नािे गाउँ काययपालिकाको सिस्य सम्झन ुपियछ 
। सो िब्ििे वडा सलिलतको सिस्यिाई सिेत जनाउँिछ । 

(ज)  "वडा सलिलत" भन् नािे चरेु गाउँपालिकाको वडा सलिलत 
सम्झन ुपियछ। 

 

पररच्छेि-२ 

वडा सलिलतको बैठक सम्बन्धी व्यवस्था 
३.  वडा सलिलतको बैठक : (१) वडा सलिलतको बैठक िवहनािा एक पटक बस्नेछ 

। आवश्यकता अनसुार एक भन्िा वढी पटक पलन बैठक बस्न सक्नेछ । 

(२) वडा सलिलतको बैठकको अध्यिता वडाध्यििे गनेछ र लनजको 
अनपुशस्थलतिा उपशस्थत जेष्ठ सिस्यिे वडा सलिलतको बैठकको अध्यिता गनेछ 
। 

(३) वडाध्यि गाउँपालिकाको िेत्रबावहर जान ु पिाय वडा सलिलतको 
जेष्ठ सिस्यिाई काययवहाक वडाध्यिको शजम्िेवारी दिनपुनेछ ।  

४.  बैठक बस्ने स्थान र सिय : (१) वडा सलिलतको बैठक वडाको प्रिासलनक 
कायायियिा बस्नेछ। 
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(२) वडा सलिलतको बैठकका िालग सूचना गिाय बैठक बस्ने लिलत, 
सिय र स्थान खिुाई जानकारी दिन ुपनेछ । 

(३) उपिफा (१) बिोशजिको बैठकको सूचना गिाय बैठक बस्ने 
सियभन्िा तीन दिन अगावै जानकारी दिन ुपनेछ । 

५.  छिफिको ववषय : (१) वडा सलिलतको बैठक बोिाउँिा सो बैठकिा छिफि 
गररने ववषय स्पष्ट रुपिे वकटान गरी बैठक बस्ने सियभन्िा सािान्यतया चौववस 
घण्टा अगावै वडा सशचविे सबै सिस्यिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

(२) वडा अध्यिको लनिेिनिा वडा सशचविे वडा सलिलतको बैठकको 
काययक्रि लिशखत रुपिा तयार गनुयपने छ । त्यस्तो प्रस्तावको ढाँचा अनसूुची-१ 
बिोशजि हनुेछ । 

(३) बैठकको छिफििा सहभागी हुँिा ियायदित, अनिुालसत ढंगबाट 
प्रस्ततु हनु ुपनेछ। 

६.  उपशस्थलत : (१) बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सिस्यिे उपशस्थलत पशुस्तकािा 
आफ्नो नाि र बशुझने गरी िस्तखत गनुय पनेछ । 

(२) वडा सशचविे वडा सलिलतको बैठकिा सशचवको रुपिा उपशस्थत 

भई पशुस्तकािा उपशस्थलत जनाई िस्तखत गनुय पनेछ । 

(३) बैठकिा उपशस्थत हुँिा सभ्य, फियि पोषाकिा उपशस्थत हनु ु
पनेछ । 

७. बैठक संचािन प्रवक्रया : (१) बैठकिाई सवु्यवशस्थत, ियायिीत र अनिुालसत 
बनाउने काि बैठकको अध्यिता गने व्यशिको हनुेछ । अनिुासनको पािना 
गनुय सबै सिस्यको कतयव्य हनुेछ । 

(२) अध्यिको आसनको सम्िान र आिर गनुय वडा सलिलतका प्रत्येक 
सिस्यको कतयव्य हनुेछ । 

(३) बैठकको छिफि लबषयसूचीका आधारिा बैठकको अध्यिता 
गने व्यशििे तोके बिोशजि हनुेछ । 
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(४) बैठकको छिफििा भाग लिने सिस्यिे बोल्ने पािो तथा बोल्न 
पाउने सियको अवधी बैठकको अध्यिता गने व्यशििे लनधायरण गरे बिोशजि 
हनुेछ । 

(५) एक जना सिस्यिे बोलिरहेको सियिा अको कुनै सिस्यिे 
बीचिा कुरा काट्न ुहिैुन। 

(६) बैठकिा बोल्िा अनिुालसत भई ियायदित, शिष्ट भाषाको प्रयोग 
गनुय पनेछ । 

८.  लनणयय सम्बन्धी व्यवस्था : (१) प्रस्ताव िालथ बोल्नेक्रि सिाप्त भएपलछ 
बैठकको अध्यिता गने व्यशििे सो प्रस्ताव लनणययको िालग प्रस्ततु गनुयपनेछ । 

(२) बैठकको लनणयय सिान्यतया सवयसम्ितीको आधारिा हनुेछ । 
ित ववभाजन हनुे अवस्थािा अध्यिता गने व्यशि सवहत तीन जना सिस्यको 
बहिुतिे गरेको लनणयय बैठकको लनणयय िालनने छ । 

९.  लनणययको अलभिेख : (१) वडा सशचविे बैठकिा भएको लनणययिाई लनणयय 
पशुस्तकािा अलभिेख गरी प्रिाशणकरण गरी राख् न ुपनेछ । 

(२) बैठकबाट भएको कुनै लनणययिा शचत्त नबझु्ने सिस्यिे लनणयय 
पशुस्तकािा छोटकरीिा आफ्नो फरक ित जनाउन सक्नेछ । 

पररच्छेि-३ 

गाउँ काययपालिकाको बैठक व्यवस्थापन 

१०. गाउँ काययपालिकाको बैठक : (१) गाउँ काययपालिकाको बैठक कम्तीिा 
िवहनाको एक पटक बस्नेछ । आवश्यकता अनसुार एक भन्िा बढी पटक 
बैठक बस्न बाधा पनेछैन । 

(२) गाउँ काययपालिकाको बैठकको िरुुवात राविय गानबाट हनुेछ । 

(३) गाउँ काययपालिकाको बैठकको अध्यिता अध्यििे गनेछ र 
लनजको अनपुशस्थलतिा बैठकिा उपाध्यििे काययपालिकाको बैठकको अध्यिता 
गनेछ । 
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(४) गाउँ काययपालिकाको बैठक अध्यिको लनिेिनिा प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृतिे बोिाउनेछ । 

११. बैठक बस्ने स्थान र सिय : (१) काययपालिकाको बैठक गाउँ काययपालिकाको 
कायायियिा बस्नेछ । 

(२) गाउँ काययपालिकाको बैठकका िालग सूचना गिाय बैठक बस्ने 
लिलत, सिय र स्थान खिुाई जानकारी दिन ुपनेछ । 

(३) उपिफा (१) बिोशजि बस्ने बैठकको सूचना बैठक बस्ने 
सियभन्िा तीन दिन अगावै उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

१२.  छिफिको ववषय : (१) गाउँ काययपालिकाको बैठक बोिाउँिा बैठकिा 
छिफि गररने ववषय स्पष्ट रुपिे वकटान गरी बैठक बस्ने सियभन्िा चौववस 
घण्टा अगावै प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे सबै सिस्यिाई उपिब्ध गराउन ु
पनेछ । 

(२) अध्यिको लनिेिनिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे 
काययपालिकाको बैठकको काययक्रि लिशखत रुपिा तयार गनुय पनेछ ।  

(३) बैठकिा छिफिका िालग पेि गने प्रस्तावको ढाँचा अनसूुची-१ 
बिोशजि हनुेछ र प्रस्ताव सम्बन्धी अन्य व्यवस्था काययसम्पािन लनयिाविीिा 
तोवकए बिोशजि हनुेछ । 

(४) बैठको छिफििा सहभागी हुँिा ियायदित, अनिुालसत ढंगबाट 
प्रस्ततु हनु ुपनेछ। 

१३.  उपशस्थलत : (१) बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सिस्यिे उपशस्थलत पशुस्तकािा 
आफ्नो नाि र बशुझने गरी िस्तखत गनुयपनेछ । 

(२) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे काययपालिकाको बैठकिा सशचवको 
रुपिा उपशस्थत भई पशुस्तकािा उपशस्थलत जनाई िस्तखत गनुयपनेछ । 

(३) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे बैठकको संचािन तथा 
व्यवस्थापनका िालग अन्य कियचारीको सहयोग लिन सक्नेछ । 
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१४.  बैठक संचािन प्रवक्रया : (१) बैठकिाई सवु्यवशस्थत, ियायिीत र अनिुालसत 
बनाउने काि बैठकको अध्यिता गने व्यशिको हनुछे । 

(२) अध्यिको आसनको सम्िान र आिर गनुय काययपालिकाका प्रत्येक 
सिस्यको कतयव्य हनुेछ । 

(३) बैठकको छिफि ववषयसूचीका आधारिा बैठकको अध्यिता 
गने व्यशििे तोके बिोशजि हनुेछ । 

(४) बैठकको छिफििा भाग लिने सिस्यिे बोल्ने पािो तथा बोल्न 
पाउने सियको अवलध बैठकको अध्यिता गने व्यशििे लनधायरण गरे बिोशजि 
हनुेछ । 

(५) एक जना सिस्यिे बोलिरहेको सियिा अको कुनै सिस्यिे 
बीचिा कुरा काट्न ुहिैुन। 

(६) बैठकिा बोल्िा अनिुालसत भई ियायदित, शिष्ट भाषाको प्रयोग 
गनुय पनेछ । 

१५. लनणयय सम्बन्धी व्यवस्था : (१) प्रस्ताव िालथ बोल्ने क्रि सिाप्त भएपलछ 
बैठकको अध्यिता गने व्यशििे सो प्रस्ताव लनणययको िालग प्रस्ततु गनेछ । 

(२) बैठकको लनणयय सािान्यतया सवयसम्ितीको आधारिा हनुेछ । 
ित ववभाजन हनुे अवस्थािा अध्यिता गने व्यशि सवहत बहिुत सिस्यको 
लनणयय बैठकको लनणयय िालननेछ । 

(३) नीलत तथा काययक्रि, बजेट बाहेक उपिफा (२) बिोशजि लनणयय 
हनु नसकेिा व्यशिगत उत्तरिावयत्व लनजिालथ रहने गरी गाउँ काययपालिकाको 
अध्यििे गरेको लनणयय अशन्ति हनुेछ । 

१६. लनणययको अलभिेख : (१) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे बैठकिा भएको 
लनणययिाई लनणयय पशुस्तकािा अलभिेख गरी प्रिाशणकरण गरेर राख् न ुपनेछ । 

(२) बैठकबाट भएको कुनै लनणययिा शचत्त नबझु्ने सिस्यिे लनणयय 
पशुस्तकािा छोटकरीिा आफ्नो फरक ित जनाउन सक्नेछ । 
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पररच्छेि-४ 

ववववध 

१७. ियायिा कायि गनुय पने : (१) बैठकको गररिा, ियायिा, अनिुासन कायि गनुय 
सबै सिस्यको कतयव्य हनुछे । 

(२) उपिफा (१) बिोशजिको ियायिा, अनिुासन कायि नगने 
सिस्यिाई बैठकको अध्यिता गने व्यशििे तरुुन्त बैठकबाट लनष्कालसत गनय 
सक्नेछ ।  

१८. संिोधन तथा बाधा अड्काउ फुकाउ : (१) यस काययववलधिाई गाउँ 
काययपािकािे आवश्यकता अनसुार पररिाजयन, संिोधन र खारेज गनय सक्नेछ 
। 

(२) यस काययववलधका उदे्दश्य कायायन्वयन गनय कुनै बाधा अड्काउ परेिा 
काययपालिकािे त्यस्तो बाधा अड्काउ हटाउन आिेि जारी गनय सक्नेछ र 
त्यस्तो आिेि यसै काययववलध बिोशजि भएको िालननेछ। 

१९.  यस काययववलध बिोशजि हनुे : प्रचलित कानूनिा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए 
तापलन यस काययववलधिा िेशखएको कुरा यसै काययववलध बिोशजि हनुेछ । 

२०. खारेजी र बचाउ : यस अशघ भए गरेका काि कारबाही यसै काययववलध बिोशजि 
भएको िालननेछ। 
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अनसूुची-१ 

(काययववलधको िफा ५ सँग सम्बशन्धत) 

प्रस्तावको ढाचँा 
चरेु गाउँपालिका 

गाउँ काययपालिकाको कायायिय 

घरखेडा, कैिािी 
सिुपुशश् चि प्रिेि, नेपाि 

ववषय :- ..................................................................। 

प्रस्ताव पेि गनय अध्यिबाट स्वीकृलत प्राप्त लिलत :- 
१. ववयको संशिप्त व्यहोरा :- 

२. प्राप्त पराििय तथा अन्य सान्िलभयक कुरा :- 

३. प्रस्ताव पेि गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत िाखाको राय :- 

४. लनणयय हनु ुपने व्यहोरा :- 

नोट :- प्रस्ताव तयार गिाय िेहायका ववषयिा ध्यान दिनपुने छ :- 

१. "ववषयको संशिप्त व्यहोरा" अन्तगयतको वववरण :- ववषयवस्तकुो पषृ्ठभिूी यसबारे 
पवहिे कुनै लनणयय भएको भए सोको वववरण, प्रस्ताववत लनणयय कायायन्वयन 
प्रकृया, सियावधी, काययिते्र, कायायन्वयन गने लनकाय र िाग्ने आलथयक िावयत्व 
भए सो सिेत उल्िेख गरी कुनै योजनाको ववषय भए सो बारे छोटकरी वववरण 
उल्िेख गने । 

२. "प्राप्त पराििय तथा अन्य सान्िलभयक कुरा" अन्तगयत काययपालिकाका सलिलतहरु र 
अन्य लनकाय तथा वविेषज्ञहरुिे कुनै पराििय दिएको भए सो सिेत उल्िेख गने 
। साथै ववषयसँग सम्बशन्धत नक्िा, लडजाइन वा शचत्र भए सो सिेत सिावेि 
गने । काननुी पराििय लिएको भए प्रलतलिवप सिेत सिावेि गने । 

३. "प्रस्ताव पेि गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत िाखाको राय" अन्तगयत सम्बशन्धत 
ववषयिा आईपरेको कदठनाई र सिस्या, प्रस्ताववत लनणययको औशचत्य र 
आवश्यकता तथा त्यसबाट पनय सक्ने प्रभाव सिावेि गने । 

४. "लनणयय हनु ु पने व्यहोरा" अन्तगयत जनु ववषयिा जे जस्तो लनणयय हनु प्रस्ताव 
गररएको हो सोको स्पष्ट व्यहोरा राख् ने । 
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                                                          आज्ञािे 

                                              धियराज खत्री 
प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 

                                
 

 

                                               

 

                            


