
चुरे गाउँपािलका 
गाउँकायपािलकाको कायालय 

घरखेडा,कैलाली 
सुदरूपि म दशे नेपाल 

 

नाग रक वडाप  

.सं

. 
सवेा र सिुवधाको कार  सेवा ाहील ेपु  याउनपुन या र माणह  ला  े

समय  
ला  ेशु क 

द तुर  
सवेा वाह गन 

शाखा 
गनुासो सु  ेअिधकारी 

१. िच ी प  िनवेदन दता िनवेदन उजुरी िच ीप  मािथ अ य , उपा य  र कायालय 
मुख वा अिधकार ा  अिधकारीबाट तोक आदशे भएपिछ 

तु त ै िनशु क दता, चलानी इकाई . .अ/उपा य /अ य  

२. िच ी प  चलानी गाँपािलकामा ितन बुझाउनुपन कर, द तुर, शु क बुझाई अिधकार 
ा  अिधकारी बाट द तखत भएपिछ 

तु त ै िनशु क दता, चलानी इकाई . .अ/उपा य /अ य  

३. गै.स.सं. काय म वीकृत  िनवेदन र वीकृित माग गरेको काय मको िववरण, सं था दता र 
निवकरण, करचु ा र लेखापरी ण ितवेदन    

१ मिहना  िनशु क सामािजक िवकास 
शाखा  

. .अ/उपा य /अ य  

४. वसाय दता स बि धत वडाको िसफा रस, चौहि  मािणत, सजिमन 
मचुु का, ज गाधनी माण पजाको ितिलिप, वसायीको 
नाग रकता माणप को ितिलिप, गाउँ े  िभ  भएको घर 
ज गाको स पि कर ितरेको रिसद, बहालमा बसेको भए 
घरधनीसगंको बहाल दर समते खुलेको स झौता प को ितिलिप 
र गाउँपािलकामा बहाल कर ितरेको ितिलिप, स बि धत 
स बि धत ि को पासपोट साईजको २ ित फोटो, गैर नेपाली 
नाग रकको हकमा घरधनी संगको उ लेिखत किसमको स झौता 
प  र घर ठेगाना दिेखने माणप   

सोिह दन आ थक ऐन 
बमोिजम  

शासन/ वसाय 
शाखा 

. .अ/उपा य /अ य  
 
 
 
 
 
 
 

 
५. बहाल कर बहाल कर बहाल िलने दने स बि ध स झौता प  ितिलिप सोिह दन  राज  शाखा . .अ/उपा य /अ य  
६. घर न सा पास अनुमित स बि धत ि को नाग रकता माणप को ितिलिप,न सा 

िनवेदन द तरु  ५००/- ज गाधनी पुजाको ितिलिप, क ा 
न बर प  भएको नापी र ेस न साको ितिलिप, ए ककृत 

िनवेदन 
ा  भए 
प ात 

आ थक ऐन 
बमोिजम  

ािविधक शाखा  . .अ/उपा य /अ य  



स पि  कर ितरेको रिसदको ितिलिप, गुठी ज गाको भए 
स बि धत गुठीको िसफा रस प ,कन ै िनकायमा िधतो  स बि ध 
प  वारेस राखी न सा पास गन भएमा वारेसनामाको साथमा 
वारेसको नेपाली नाग रकता वा िनजको पिहचान खु न े

माणप को १ ित, चार क ला मािणत िनमाण ग रने घरको 
न सा ३ ित टकचर िडजाईन न सा-३ ( आव यकता अनसुार ) 

ित स बि धत वडाको िसफ रस, ज गाको न सामा मापद ड 
अनु प भएको नु पन वडाको िसफा रस । (क) त ला थप हालको 
मापद ड पुरा गन गरी पिहलो पास गरेको न सा र माणप को 
फोटोकपी चालु आ.व. स मको स पि  कर ितरेको रिसदको 

ितिलिप, अ  कागजातको हकमा नयाँ न सा पास गदा 
आव यक पन सब ैकागजातह  पशे गन । 

कि तमा 
एक 

मिहना  

७. भवन िनमाण स प   िनवेदनका साथ ि वकृित ा  ािविधकको िनमाण स प  
िसफा रस प  पिहले पास गरेको न सा र माणप को स ल र 
फोटोकपी, ज गाधनी माण पजुाको ितिलिप चालु आ.व. 
स मको स पि  कर ितरेको रिसदको ितिलिप, नाग रकता 

माणप को ितिलिप, िनमाण भएको भवनको चारैितरबाट 
िखचेको फोटो, घरधनीको हालसालै िखचेको पासपोट साईजको 
फोटो दईु ित  

१५ दन आ थक ऐन 
बमोिजम  

ािविधक शाखा  . .अ/उपा य /अ य  

८. ज गा रेखा कन  िनवेदन, ज गाधनी माण पजुा, राज  ितरेको रिसद क ा 
खुलेको नापीको मािणत लिु ट र ेस न सा 

३ दन  आ थक ऐन 
बमोिजम  

ािविधक शाखा  . .अ/उपा य /अ य  

९. योजना स झौता  उपभो ाको हकमाः ि वकृत योजना, वडा/गाउँपािलकको 
अि तयारी, उपभो ा सिमित गठनको िनणय, मािणत नेपाली 
नाग रकताको ितिलिप, स बि धत वडको िसफ रस, लगत 
ि टमेट योजना स ालन ने थानको फोटो, लागत 
सहभािगताको रकमको भौचर वा जन मदान िसफ रस, ३ पु ते 
िववरण फारम छाप, िनवेदन, सिमितका पदािधकारीह को पुरा 
िववरण भरेको योजना स झौता फाराम, ठे ाप ाको हकमाः ठे ा 
सदर भई स झौता गन आउनु भनी लेिखएको प , जमानत, 

सोिह दन िनःशु क योजना शाखा / 
पूवाधार िवकास 

शाखा 

. .अ/उपा य /अ य  



िनवेदन आ द  
१०. रिनङ िबल भ ानी उपभो ाको हकमाः िनवेदन, वडाको गित सिहतको िसफा रस, 

काम भई रहकेो अव थाको फोटो,खच उ लेख भएको उपभो ा 
सिमितको िनणय, सावजिनक प र ण फारम, िबल भपाई, 

मािणत मू या कन, नापी कताब र बक खाता न.ं, ठे को 
हकमाः िनवेदन, वडाको गित सिहतको िसफ रस, काम भई 
रहकेो अव थाको फोटो मािणत मू या कन, नापी कताब, 
गाउँ त रय अनगुमन सिमितको अनुगमन ितवेदन । 

सोिह दन  िनःशु क योजना शाखा / 
पूवाधार िवकास 
शाखा/आ थक 
शासन शाखा 

. .अ/उपा य /अ य  

११. अि तम िबल भु ानी  उपभो ाको हकमाः िनवेदन, वडाको लागत रकम खोिलएको 
भु ानी िसफा रस, काम स प  भएको योजनाको सबै एगंलबाट 
दिेखन े  ति वर, आ दानी खच उ लेख भएको उपभो ा 
सिमितको िनणय, सावजिनक प र ण िबल भपाई, ािविधक 
मु या कन ितवेदन, नापी कताब, गाउँपािलका तरीय 
अनुगमन सिमितको भु ानी दन िसफा रस भएको अनुगमन 

ितवेदन, बक खाता िववरण, ठे ाप ाको हकमाः िनवदेन, 
वडाको िसफा रस, काम स प  भएको अव थाको फोटो, 

ािविधकको मािणत मु या कन, नापी कताब, गाउँ त रय 
अनुगमन सिमितको अनुगमन ितवेदन । 

  आ थक शासन 
शाखा 

. .अ/उपा य /अ य  

१२. बक खाता खो ने िसफा रस स बि धत सं था/सिमितको िनणय ितिलिप, बक द तखत नमुना 
काड, फोटो सिहत ना रकता ितिलिप, सं था/ सिमितको छाप 

सोही दन िनःशु क योजना शाखा / 
पूवाधार िवकास 
शाखा/आ थक 
शासन शाखा 

. .अ/उपा य /अ य  

१३. अ य भु ानी मालसमान/सेवा/परामश ख रदको भएः ख रद आदशे वा स झौता 
प , दािखला ितवेदन, स बि धत शाखाको िसफा रस 
लगायतका कागजात । आ थक सहायता लगायत अ य भएः 
िनवेदन, अ य को आदशे, कायपािलकाको िनणय वा अनमुोदन 

  आ थक शासन 
शाखा 

. .अ/उपा य /अ य  

१४. टोल िवकास सं था दता 
तथा सूचीकृत 

स बि धत टोलका थायी बािस दाह को भेला, टोल िवकास 
सं थाको भेलाले गरेको िनणयको ितिलिप, टोल िवकास 
सं थाको िवधान २ ित, सं थाका पदािधकारीह को नाम, 

  शासन . .अ/उपा य /अ य  



नाग रकता माणप को ितिलिप, टोल िवकास सं थाको लेटर 
याडमा सं थाको छाप सिहतको सं था सूचीकृत ग र पाउँ भ े 

होराको िनवेदन, स बि धत टोलका थायी बािस दाह , 
स बि धत वडाको िसफा रस 

१५. 'घ' वगको िनमाण 
वसायी इजाजत र 

निवकरण 

इजाजतः अनुसूची – १ बमोिजम ढाँचामा िनवेदन, घ टमा ५ 
लाख पैयाँको चालु पँुजी रािख क पनी रिज र कायालयको दता 

माणप , स बि धत वडाको िसफा रस, िनमाण वसायी 
संघको िसफा रस, उ ोग िवभाग वा घरेलु कायालयको 

माणप को ितिलिप, करचु ा माणप , सवारी साधन र 
मिेसनरी चालु हालतमा रहकेो मेकािनकल ईि जिनयरको 

मािणत प , उपकरणह को वािम वको माणप  र िबमा 
गरेको कागजात, जनशि को शैि क यो यताको माणप को 

ितिलिप, िनयुि  प को ितिलिप, निवकरणको लािगः इजाजत 
प को ितिलिप, करचु ा माणप , अिघ लो आ थ वष को 
िववरण वघोषणा प , िनयामावली बमोिजम भरेको फाराम 

 आ थक ऐन 
बमोिजम 

शासन  . .अ/उपा य /अ य  

१६. याियक सिमितमा उजुरी 
दता 

याियक सिमित कायिविध ऐन २०७६ अनुसूची-१ ढाँचामा 
िनवेदन वादीको नाम थर वतन, ि तवादीको नाम थर वतन, बाबु 
आमाको नाम थर वतन, उजुरी गन ु परेको होरा र स पुण 
िववरण उजरुीसगँ स बि धत माण, स पितसँग स बि धत िवषय 
भए सो स ब धी िववरण, . १० को लाक टकट, स पुण 
कागजात रेकड फाईलमा रािख पेश गन ुपन 

   . .अ/उपा य /अ य  

१७. मेलिमलापकताको सूची 
तयार गन 

कि तमा ातक उतीण, कुन ै राजनीितक दलमा स य नरहकेो, 
थानीय तरमा समाजसेवीको पिहचान बनाएको, 

मलेिमलापकताको ४८ घ टा तािलम िलई मेलिमलापकताको 
काय गद आएको, २५ वष उमेर पुरा भएको  

   . .अ/उपा य /अ य  

१८ िवप   वगह लाइ उपचार 
खच िववरण 

वडा िसफा रस  िनशु क वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  

१९ दीघ रोगीह लाइ 
सामािजक सरु ा 

िच क सकको िसफा रस  िनशु क  . .अ/उपा य /अ य  



२० यरोगी कु रोगका 
िवरामीलाइ यातायात खच 

वा य स था िसफा रस  िनशु क वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  

२१  ९८ किसमको औषिध 
िवतरण 

  िनशु क वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  

२२ िनशु क खोप िवतण   िनशु क वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  
२३ गभवती सु केरी ो साहन 

िवतरण 
वा य स था िसफा रस  िनशु क वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  

२४ मिहला वा य वयम   
सेिवका ो साहन 

वा य स था िसफा रस  िनशु क वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  

२५ कृिष तथा पशपु छी फम 
दता तथा नबीकरण 

वडा िसफा रस २ ित फोटो लालपुजाको ितिलिप िनबदेन   कृिष  शाखा/ पशु 
शाखा 

. .अ/उपा य /अ य  

२६ पशुप छी  औषिध िवतरण   िनशु क कृिष  शाखा/ पश ु
शाखा 

. .अ/उपा य /अ य  

२७ ए बुले स सेवा गभवती तथा 
सु केरी  

  िनशु क वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  

२८ ि लिनक दता वडा िसफा रस मा यता ा  स थाको माणप  नाग रकताको 
माणप  पान दता फोहर व थापनको ितब ता २ ित 

फोटो िनबेदन  

 आ थक ऐन 
बमोिजम 

वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  

२९ गभपतन सवेाको लािग 
स था सुचीकरण 

वडा िसफा रस मा यता ा  स थाको माणप  नाग रकताको 
माणप  पान दता२ ित फोटो िनबेदन िव को िसफा रस  

 आ थक ऐन 
बमोिजम 

वा य शाखा . .अ/उपा य /अ य  

३० सामुदाियक  बन दता 
नबीकरण 

िवधान काययोजना लेखाप र ण ितबेदन उपभो ा िववरण १५ दन 
िभ  

आ थक ऐन 
बमोिजम 

शासन  . .अ/उपा य /अ य  

 

 

 


